@:Es DZIAt KONTROLI WEWNETRZNE)

Krajowa Administracja
Skarbowa

Wz6r kwestionariusza kontroli
art. 599 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwieri publicznych
(Dz. U. 22022 r. poz. 1710) dalej: ,ustawa Pzp”.

I. Zagadnienia podlegajace sprawdzeniu w toku kontroli

1.

2.

Czy do udzielenia zamoéwienia miaty zastosowanie przepisy ustawy Pzp?

Czy kontrolowane postgpowanie o udzielenie zamowienia lub szczegélne instrumenty
i procedury (umowa ramowa, konkurs, dynamiczny system zakupéw, zamdwienia
na ustugi spoteczne i inne szczegdlne) podlega/ podlegaja wytaczeniu ze stosowania
przepisdw ustawy Pzp?

Czy prawidtowo dokonano wyboru procedury zgodnie z przepisami Dziatu Il, IIl, IV, V, VI
ustawy Pzp?

Czy kontrolowane postepowanie o udzielenie zamdwienia lub szczegdlne instrumenty
i procedury przeprowadzono/ zastosowano zgodnie z zasadami udzielania zamoéwien?

Czy warto$¢ zamowienia, szczegdlnych instrumentdéw i procedur oszacowano zgodnie
z przepisami ustawy Pzp?

Czy prawidtowo wykonywano czynnosci przez kierownika zamawiajgcego oraz komisje
przetargowg?

Czy prawidtowo stosowano przepisy ustawy Pzp o komunikacji zamawiajgcego
z wykonawcami?

Czy zachowano zgodno$¢ sposobu dokumentowania przebiegu postgpowania o udzielenie
zamowienia, konkursu, umowy ramowej, zmiany umowy lub umowy ramowej z przepisami
ustawy Pzp?

Czy prawidtowo przygotowano i przeprowadzono procedure udzielenia zamdwienia
w zakresie postepowania o udzielenie zamdwienia klasycznego o wartosci mniejszej niz
progi unijne, w tym m.in.:

1) prawidtowosé przygotowania postepowania o udzielenie zaméwienia,
2) zasadnos¢ podziatu zamdwienia na czesci,

3) badanie wystapienia konfliktu interesow,
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10.

11.

12.

4) stosowanie przepisdw ustawy Pzp dotyczgcych ogtoszen,

5) prawidtowos¢ ustalenia warunkdw zamdwienia zgodnie z trescig przepiséw zawartych
w Dziale Il (Rozdziat 3, Oddziat 1) i Dziale Il (Rozdziat 4, Oddziat 1) ustawy Pzp,

6) prawidtowos¢ dokonania opisu przedmiotu zamdwienia,

7) zastosowane wymogi i dokonane Ilub zaniechane czynnosci w odniesieniu
do przedmiotowych srodkéw dowodowych,

8) prawidtowos¢ wykluczenia albo zaniechania wykluczenia wykonawcy z postepowania,
9) wyjasnienia i zmiany SWZ,

10) prawidtowos¢ ustalenia kryteriéw oceny ofert,

11) prawidtowos¢ ustalenia terminéw w postepowaniu,

12) prawidtowos$¢ zastosowania przepiséw dotyczgcych udostepniania zasobow,

13) zastosowane wymogi i dokonane lub zaniechane czynnosci w odniesieniu
do podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz oswiadczenia, o ktérym mowa w art.
125 ust. 1 ustawy Pzp,

14) prawidtowos$¢ wyboru trybu udzielenia zamoéwienia oraz przeprowadzenia procedury
zgodnie z przepisami ustawy Pzp,

15) zastosowanie przepiséw ustawy Pzp dotyczacych skfadania, otwarcia, badania i oceny
ofert,

16) dopuszczalnos¢ i prawidtowosé zastosowania aukcji elektronicznej,
17) dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z przepisami ustawy Pzp,
18) prawidtowos¢ uniewaznienia postepowania albo zaniechania jego uniewaznienia,

19) zado$cuczynienie obowigzkom informacyjnym wzgledem wykonawcéw w zwigzku
z dokonywanymi czynnosSciami,

20) prawidtowos¢ procedury zawierania umowy w sprawie zamdéwienia publicznego.

Czy prawidtowo zastosowano przepisy ustawy Pzp o zabezpieczeniu nalezytego wykonania
umowy w ramach przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia?

Czy w ramach przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
prawidtowo zastosowano przepisy ustawy Pzp o podwykonawstwie?

Czy przy zawarciu umowy na realizacie zamdwienia publicznego zastosowano
odpowiednie przepisy okreslone w ustawie Pzp?
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Il. Zakres dokumentoéw, ktérych kontrolujgcy moga zadaé w toku kontroli

1.

2.

10.

11.

12.

Kopia protokotu postepowania oraz zatgcznikéw do protokotu.
Kopia umowy/ umowy ramowej zawartej po przeprowadzeniu postepowania.

Kopie dokumentéw zaméwienia, o ktérych mowa w art. 7 pkt 3 ustawy Pzp, dokumentac;ji
postepowania prowadzonego w celu ustanowienia dynamicznego systemu zakupdéw
i dokumentacji konkursowej.

Kopia korespondencji prowadzonej pomiedzy zamawiajagcym a wykonawcami w ramach
prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia, 0 zawarcie umowy ramowej,
dynamicznego systemu zakupéw, systemu kwalifikowania wykonawcow lub konkursu.

Kopie dokumentdéw dotyczacych zamodwienia lub konkursu umieszczanych na stronie
internetowej zamawiajgcego.

Kopie dokumentow niezbednych do wykazania przestanek zastosowania okreslonych
trybow udzielania zamoéwien lub przestanek wytgczenia stosowania ustawy Pzp.

Kopie upowaznien/ petnomocnictw/ oswiadczen.

Kopie dokumentéw stanowigcych podstawe powofania i funkcjonowania komisji
przetargowej.

Kopie oswiadczen, o ktdrych mowa w art. 56 ust. 4 ustawy Pzp.

Kopie regulaminéw i innych aktéw prawa wewnetrznego oraz procedur zwigzanych
z udzielaniem zamdéwien publicznych.

Kopie dokumentow potwierdzajgcych odstapienie od umowy wraz z uzasadnieniem
decyzji.

Informacja o przeprowadzonych kontrolach przez inne organy, w tym dokumentéw
zawierajacych informacje o wyniku kontroli.

lll. Miejsce na przedstawienie przez kontrolowanego zamawiajgcego informaciji
o przeprowadzonej kontroli udzielania zamodéwienia przez Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych lub inny organ kontroiny.

Informacje o przeprowadzonej kontroli udzielania zamoéwienia przez Prezesa Urzedu

Zamowien Publicznych lub inny organ kontroli zostang przedstawione, przez kontrolowanego

zamawiajacego, odrebnym pismem i przekazane kontrolujgcym.
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