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UMOWA NR 2601-ILZ.023…..2020 

 (wzór) 

 

 

 zawarta w dniu __.__.2020 r. w Kielcach pomiędzy:  

 

Izbą Administracji Skarbowej w Kielcach, 

z siedzibą: ul. Sandomierska 105, 25-324 Kielce  

NIP: 9590788263; REGON: 001021240,  

reprezentowaną przez:  

………………………………………………………………………………………………  

zwaną w dalszej treści umowy Zamawiającym,  

 

a  

………………………………………………………………. 

z siedzibą:……………………………………………………. 

NIP: …………………………; REGON: ……………………  

reprezentowaną przez: ..............................................................................................................  

…………………………………………………………………………………………………  

zwaną w dalszej treści umowy Wykonawcą.  

  

W związku z wyborem oferty Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie art. 39  ustawy z dnia 

29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U.  z 2019 r., poz. 1843 ze zm.) - zwanej 

w dalszej treści „ustawą Pzp” zawarto umowę o następującej treści:  

 

§ 1 

Przedmiot umowy 

 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usługi w zakresie prowadzenia punktu obsługi kasowej 

zlokalizowanego w siedzibie  Urzędu Skarbowego w ……………………………, przy 

ul. ……………………………………………………….. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do utworzenia, w wymienionej w ust. 1 lokalizacji, jednego 

punktu kasowego w pomieszczeniu udostępnionym przez Zamawiającego na warunkach 

określonych § 5 umowy.  

3. Realizacja przedmiotu umowy będzie polegała w szczególności na: 

 
 

                   

IZBA ADMINISTRACJI SKARBOWEJ 

W KIELCACH 
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1) przyjmowaniu na rzecz Zamawiającego wpłat z tytułu podatkowych i niepodatkowych 

należności budżetowych, których regulowanie w formie gotówkowej dopuszczają 

obowiązujące przepisy prawa oraz innych zobowiązań podatkowych i niepodatkowych 

należności budżetowych i przekazywanie ich na wskazany rachunek bankowy 

odpowiedniego urzędu skarbowego wskazanego w ust. 1; 

2) w części nr 4 (Drugi Urząd Skarbowy w Kielcach), części nr 9 (Urząd Skarbowy 

w Sandomierzu) oraz części nr 11 (Urząd Skarbowy w Starachowicach) - 

przyjmowaniu wpłat gotówkowych związanych z rozliczeniem należności celnych, 

tj. wpłat z tytułu: podatku akcyzowego krajowego, podatku akcyzowego od importu, 

podatku akcyzowego z tytułu nabycia wewnątrzwspólnotowego, podatku od gier, podatku 

od wydobycia niektórych kopalin, podatku VAT od wewnątrzwspólnotowego nabycia 

paliw silnikowych, kwot stanowiących wartość podatkowych znaków akcyzy, należności 

za legalizacyjne znaki akcyzy, ceł, podatku VAT od importu, z tytułu decyzji i postanowień, 

zapłaty mandatów, kar pieniężnych, kar porządkowych, kar grzywny, kosztów 

postępowań, opłat za udostępnienie danych, opłat za udzielenie zezwoleń, opłat 

dotyczących deklaracji importowej dla podatku od towarów i usług, kosztów wytworzenia 

podatkowych znaków akcyzy, opłaty paliwowej, zabezpieczenia gotówkowego 

jednorazowego, zabezpieczenia generalnego celnego i akcyzowego, dobrowolnego 

poddania się odpowiedzialności, kaucji, opłat i kar za przejazd pojazdów 

nienormatywnych, dopłaty do gier hazardowych, zaliczki na WIA i WIT, należności 

cywilno-prawnych, należności objętych postępowaniem egzekucyjnym i niezwłocznym 

przekazywaniem ich na właściwy rachunek; 

3) przyjmowaniu wpłat gotówkowych dokonywanych przez pracowników zatrudnionych 

w komórkach ds. egzekucji administracyjnej urzędów skarbowych, z tytułu ściągniętych 

należności na podstawie tytułów wykonawczych i przekazywaniu ich na wskazane 

rachunki bankowe; 

4) dokonywaniu zwrotów nadpłat podatków i niepodatkowych należności budżetowych, 

w szczególności wynikających z zeznań rocznych w zakresie podatku dochodowego od 

osób fizycznych, zwrotów niektórych wydatków związanych z budownictwem 

mieszkaniowym, a także w zakresie podatku od czynności cywilnoprawnych i podatku od 

spadku i darowizn oraz innych wypłat, w tym z tytułu wniesionego zabezpieczenia; 

5) wpłaty, o których nowa w  pkt 1 i 2 nie podlegają zwrotowi bez zgody właściwego 

Oddziału Celnego lub Urzędu Skarbowego;  

6) Zamawiający wymaga, aby Wykonawca umożliwił dokonywanie wpłat w formie 

bezgotówkowej tj. za pośrednictwem karty płatniczej i telefonu komórkowego oraz 

wyposażył każdy punkt kasowy w terminal płatniczy. Wyposażenie obejmuje ich 

instalacje, serwisowanie oraz późniejszą deinstalacje. 

Wykonawca zobowiązany jest do wyposażenia każdego punktu obsługi kasowej 

w terminale płatnicze na własny koszt, najpóźniej w terminie do 30 dni od podpisania 

umowy;  

Od czynności będących przedmiotem niniejszej umowy realizowanych w formie 

bezgotówkowej Wykonawca nie będzie pobierał prowizji od wpłacających i od 

Zamawiającego; 

7) Wykonawca nie będzie pobierał prowizji i opłat bankowych z tytułu  realizacji czynności, 

o których mowa w pkt 1-4. Wykonawca uwzględni koszty tych czynności w kwocie 

wynagrodzenia należnego od Zamawiającego. Wykonawca bez opłat i prowizji zrealizuje 

czynności o których mowa ust. 8 pkt 5; 

8) Zamawiający dopuszcza możliwość przyjmowania przez Wykonawcę wpłat z tytułu opłaty 

skarbowej i pobieranie od niej prowizji, opłat lub bez prowizji, opłat w przypadku zawarcia 

przez Wykonawcę umowy w sprawie inkasa opłaty skarbowej z właściwą jednostką 

samorządu terytorialnego; 
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9) Zamawiający dopuszcza możliwość świadczenia przez Wykonawcę wpłat i wypłat innych 

niż określone w pkt 1-4,  jeżeli nie wpłyną one na czas obsługi osób realizujących operacje, 

o których mowa w pkt 1-4. Wykonawca zobowiązany jest w pierwszej kolejności 

realizować operacje opisane w pkt 1-4; 

10) w przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego, że dokonywane przez Wykonawcę 

czynności określone w pkt 9 wpływają na wydłużenie czasu obsługi klientów 

realizujących operacje objęte niniejszą umową, Zamawiający ma prawo zażądać 

zaniechania ich prowadzenia przez Wykonawcę, a Wykonawca takie żądanie natychmiast 

zrealizuje; 

11) Zamawiający nie dopuszcza możliwości realizowania przez Wykonawcę, w ramach 

prowadzonej działalności w punkcie kasowym zlokalizowanym w siedzibie urzędu 

skarbowego, innych  usług np. pocztowych czy kurierskich; 

12) Wykonawca zobowiązany będzie do odbioru środków pieniężnych z prowadzonego 

w ramach niniejszej umowy punktu kasowego i przewiezienia ich do miejsca wpłaty.  

Wszelkie koszty związane z transportem i konwojowaniem gotówki ponosi Wykonawca. 

Transport środków pieniężnych będzie się odbywał zgodnie z przepisami 

obowiązującymi w tym zakresie, w sposób zapewniający pełne ich bezpieczeństwo; 

13) ilość gotówki pozostawiona w kasie po godzinach pracy  (tzw. pogotowie kasowe) nie 

może przekroczyć kwoty 1 500,00 zł; 

ilość gotówki pozostawiona w kasie po godzinach pracy (tzw. pogotowie kasowe) nie 

może przekroczyć kwoty wartości ubezpieczenia; 

14) od momentu przyjęcia środków pieniężnych w punkcie kasowym w Wykonawca ponosi 

pełną odpowiedzialność materialną za te środki łącznie z odpowiedzialnością w razie ich 

utraty, w tym również na skutek rozboju lub kradzieży. 

4. Wpłaty z tytułu podatków i niepodatkowych należności budżetowych, o których mowa 

w ust. 3 pkt 1 i 2 realizowane będą przez Wykonawcę na drukach dowodów wpłat 

wypełnionych przez osobę wpłacającą lub na drukach dowodów wpłat generowanych 

z systemu księgowego Wykonawcy zgodnych ze wzorem określonym w rozporządzeniu 

Ministra Finansów  z dnia 23 grudnia 2008 r. w sprawie wzoru formularza wpłaty gotówkowej 

oraz polecenia przelewu na rachunek bankowy organu podatkowego (Dz. U z 2008 r., nr 236 

poz. 1636) oraz w rozporządzeniu Ministra  Rozwoju i Finansów z dnia  23 lutego 2017 r. 

w sprawie wzoru formularza wpłaty gotówkowej oraz polecenia przelewu na rachunek 

bankowy organu podatkowego (t.j. Dz. U z 2017 r. poz. 391). 

5. Wpłaty, o których mowa w ust. 3  pkt 3 przyjmowane będą przez Wykonawcę na bankowych 

dowodach wpłat, wypełnionych przez osobę wpłacającą lub na bankowych dowodach wpłat 

generowanych z systemu księgowego Wykonawcy. 

6. Wykonawca zobowiązany jest na własny koszt zapewnić zaopatrzenie punktu kasowego 

w druki dowodów wpłat, o których mowa w ust. 4 i 5.  

7. Przekazanie przyjętych wpłat następować musi najpóźniej w drugiej sesji następnego dnia 

roboczego po dniu dokonania wpłaty przez wpłacającego w punkcie kasowym. Przelewy 

muszą być dokonywane pojedynczo wraz ze wskazaniem danych podatnika oraz tytułu wpłaty 

zgodnie z dowodami wpłat. Za datę dokonania wpłaty uważa się dzień faktycznej wpłaty 

kwoty dokonanej przez podatnika w punkcie kasowym.  

8. Wypłaty z tytułu nadpłat podatków i niepodatkowych należności budżetowych, o których 

mowa w  ust. 3 pkt 4 odbywać się będą wg następujących zasad: 

1) Zamawiający najpóźniej na jeden dzień roboczy przed planowanym terminem wypłaty, 

przekaże Wykonawcy w formie papierowej dyspozycję wypłaty gotówkowej oraz 

przekaże na wskazany rachunek bankowy środki pieniężne w wysokości wynikającej z 

niniejszej dyspozycji;  

Zamawiający najpóźniej na dwa dni robocze przed planowanym terminem wypłaty, 

przekaże Wykonawcy w formie papierowej dyspozycję wypłaty gotówkowej oraz 
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najpóźniej na jeden dzień roboczy przed planowanym terminem wypłaty przekaże na 

wskazany rachunek bankowy środki pieniężne w wysokości wynikającej z niniejszej 

dyspozycji; 

2) dyspozycja wypłaty gotówkowej będzie zawierać następujące dane: 
a) nazwisko i imię podatnika; 

b) adres zamieszkania; 

c) identyfikator podatkowy, tj.  PESEL lub NIP; 

d)  kwotę zwrotu; 

e) tytuł wypłaty. 

3) Zamawiający we własnym zakresie zawiadomi podatników o terminie odbioru środków 

pieniężnych z punktu kasowego; 

4) wypłata środków pieniężnych może być dokonana wyłącznie podatnikowi lub innej osobie 

upoważnionej przez podatnika na zasadach obowiązujących u Wykonawcy; 

5) Wykonawca zwraca środki pieniężne z tytułu niezrealizowanych wypłat na wskazany 

rachunek bankowy urzędu skarbowego w siódmym dniu roboczym po wskazanym przez 

Zamawiającego terminie odbioru środków przez podatnika;  

6) Wykonawca przekaże w terminie, o którym mowa w pkt 5, imienny wykaz podatników, 

którzy nie podjęli zwrotów wraz z podaniem wysokości niepodjętych kwot i tytułu 

wypłaty; 

7) Wykonawca jest odpowiedzialny za błędnie lub nieterminowo zrealizowanie zwroty. 

Odpowiedzialność dotyczy również zapłaty odsetek podatkowych w wysokości ustalonej 

w trybie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2020 r., 

poz. 1325). 

9. Zamawiający wymaga aby każdy punkt kasowy był czynny: 

1)  codziennie w dni robocze:  

a) w poniedziałki - w godz. 800 – 1700,     

b) od wtorku do piątku - w godz. 730 – 1500;  

2) w soboty wyznaczone przez Ministerstwo Finansów, jako dni otwarte w urzędach 

skarbowych   (przewidywane 1-5 dni w roku), w godzinach pracy urzędu skarbowego; 

3) w ostatnim dniu roboczym roku kalendarzowego w godzinach pracy urzędu skarbowego – 

jednak nie dłużej niż do godziny ostatniej sesji, która pozwala na przekazanie wpłaconych 

kwot w terminie umożliwiającym uznanie rachunków bankowych urzędów skarbowych 

w dniu przekazania środków pieniężnych; 

4) określone w pkt 1 wymagania stanowią warunki minimalne. Zamawiający dopuszcza, na 

pisemny wniosek Wykonawcy lub Zamawiającego, możliwość wydłużenia czasu pracy 

punktu kasowego, jednakże nie może on wykraczać poza czas pracy urzędu skarbowego. 

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli sposobu wykonywania 

przedmiotu zamówienia przez Wykonawcę. W tym celu Wykonawca, w terminie wskazanym 

przez Zamawiającego, zobowiązany będzie przedłożyć Zamawiającemu żądane przez niego 

dokumenty.  

11. Wykonawca, na wniosek Zamawiającego, zobowiązuje się każdorazowo w terminie 

wskazanym przez Zamawiającego, sporządzić i przekazać raport  dokonanych operacji za 

wskazany okres. 

12. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania ważnej, opłaconej polisy ubezpieczeniowej od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem 

zamówienia, w wysokości nie mniejszej niż ……………………. PLN przez cały okres 

obowiązywania umowy. 

13. W przypadku wygaśnięcia polisy przed zakończeniem realizacji umowy Wykonawca 

zobowiązuje się do przedłużenia ubezpieczenia na cały okres obowiązywania umowy 

i opłacenia składki oraz przedłożenia Zamawiającemu kopii nowej polisy nie później niż 

ostatniego dnia obowiązywania ubezpieczenia.  
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14. Wykonawca zobowiązany jest przedstawić Zamawiającemu kopie dowodów wpłat składki 

ubezpieczeniowej lub każdej jej raty, nie później niż w terminie dwóch dni po upływie 

terminu ich zapłaty.  

15. Niedostarczenie ww. dokumentów w terminach określonych w ust. 13 i 14 będzie traktowane, 

jako nieposiadanie aktualnej, opłaconej polisy i może skutkować nałożeniem na Wykonawcę 

kar umownych przewidzianych w § 8 umowy i odstąpieniem od umowy przez Zamawiającego. 

 

§ 2 

Zatrudnienie 

 

1. Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Pzp, Zamawiający wymaga zatrudnienia przez 

Wykonawcę na podstawie umowy o pracę osób biorących udział w wykonaniu przedmiotu 

umowy. Powyższy wymóg dotyczy osób zatrudnionych do obsługi punktów kasowych. 

2. Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę na podstawie umowy o pracę osób 

wykonujących czynności objęte zakresem zamówienia, jeżeli czynności te polegać będą na 

wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. 

Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1320). Powyższy wymóg dotyczy osób wykonujących 

czynności w zakresie obsługi okienka kasowego. 

3. W trakcie realizacji umowy Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 

kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez niego wymogu zatrudnienia 

na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności. Zamawiający 

uprawniony jest w szczególności do:  

1) żądania oświadczeń i dokonywania oceny dokumentów w zakresie potwierdzenia 

spełniania wymogu określonego w ust. 1, zawierających informacje, w tym dane osobowe, 

niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w szczególności imię 

i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy 

o pracę oraz zakres obowiązków pracownika; 

2) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania wymogu 

określonego w ust. 1; 

3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia. 

4. W trakcie realizacji umowy, na każde wezwanie Zamawiającego, Wykonawca niezwłocznie, 

nie później jednak niż w wyznaczonym terminie, przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej 

dowody zawierające informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do weryfikacji zatrudnienia 

na podstawie umowy o pracę w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na 

podstawie umowy o pracę, o którym mowa w ust. 1: 

1) oświadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osób wykonujących 

czynności, których dotyczy wezwanie Zamawiającego. Oświadczenie to powinno zawierać 

w szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia 

oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na 

podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, rodzaju umowy o pracę 

i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu 

Wykonawcy; 

2) poświadczoną za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę kopię umowy/umów o pracę 

osób wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności, których dotyczy 

wymienione w pkt 1 oświadczenie Wykonawcy (wraz z dokumentem regulującym zakres 

obowiązków, jeżeli został sporządzony). Kopia umowy/umów powinna zostać 

zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, 

zgodnie z obowiązującymi przepisami o ochronie danych osobowych. Informacje takie jak: 

imię i nazwisko, data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu powinny być 

możliwe do zidentyfikowania; 

3) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez Wykonawcę 
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składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie umów 

o pracę za ostatni okres rozliczeniowy; 

4) poświadczoną za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę kopię dowodu 

potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, 

zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, 

zgodnie z obowiązującymi przepisami o ochronie danych osobowych. 

5. Zamawiający może żądać również od Wykonawcy złożenia innych, niż wskazane w ust. 4  

dokumentów, zawierających informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do weryfikacji 

zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego 

pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę oraz zakres obowiązków 

pracownika. 

6. Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie żądanych 

dokumentów potwierdzających spełnienie przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia 

na podstawie umowy o pracę, traktowane będzie, jako niespełnienie przez Wykonawcę 

wymogu zatrudnienia na umowę o pracę. Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę wymogu 

zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w ust. 1 czynności 

Zamawiający przewiduje sankcje w postaci naliczenia Wykonawcy kar umownych 

w wysokości przewidzianej w niniejszej umowie. 

7. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę, 

Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy. 

8. Wykonawca zobowiązany jest spełniać warunek zatrudnienia określony w ust. 1 przez cały 

okres realizacji przedmiotu umowy, również w przypadku zmiany osób lub wyznaczenia 

zastępstwa. 

9. Wykonawca zobowiązany jest przed rozpoczęciem realizacji umowy, do przekazania 

Zamawiającemu imiennego wykazu pracowników obsługi punktów kasowych, którzy 

realizować będą przedmiot umowy. Wzór wykazu stanowi Załącznik nr 1 do umowy. 

Wykonawca pisemnie informuje Zamawiającego o  każdej zmianie pracownika, przed 

dopuszczeniem nowego pracownika do pracy. 
 

§ 3 

Termin realizacji umowy 

Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesięcy od dnia ……………….. do dnia ………………  

 

§ 4 

Wynagrodzenie 

1. Obowiązującą formą wynagrodzenia jest wynagrodzenie ryczałtowe. Wynagrodzenie 

ryczałtowe brutto w wysokości określonej w ust. 2 obejmuje realizację całości przedmiotu 

umowy i zawiera wszelkie koszty, opłaty i podatki, których poniesienie jest niezbędne do 

prawidłowego, zgodnego z umową i przepisami prawa oraz terminowego wykonania 

przedmiotu umowy. 

2. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy ……… przysługujące za cały 

okres obowiązywania umowy, wynosi brutto …………………………………., zł 

(słownie: ………………………………………………. złotych), netto ……………… zł, 

VAT ……………zł., wyliczony wg stawki ……..%1 

3. Wynagrodzenie Wykonawcy płatne będzie z dołu w miesięcznych okresach rozliczeniowych. 

Wykonawca wystawi fakturę po zakończeniu miesiąca, którego dotyczy wykonanie usługi, 

                                                        
1 Wynagrodzenie dotyczy części zamówienia, którą obejmuje umowa. W przypadku, gdy umowa zostanie zawarta na kilka 

części, wynagrodzenie zostanie określone odrębnie dla każdej części. 
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w wysokości miesięcznej opłaty ustalonej na podstawie złożonej oferty, zgodnie z w poniższą 

tabelą: 

 

4. W przypadku gdy Wykonawca, w ramach niniejszej umowy, realizuje usługi na więcej niż 

jedną część zamówienia wystawi jedną fakturę zbiorczą.  W treści faktury, bądź w załączonej 

do faktury specyfikacji musi być wyszczególniona wysokości opłat oddzielnie dla każdej 

części zamówienia w wysokości zgodnej z ust. 3. 

5. Jeżeli usługa świadczona będzie przez niepełny miesiąc wynagrodzenie należne Wykonawcy 

równe będzie 1/30 kwoty miesięcznego wynagrodzenia określonego dla odpowiedniej części 

zamówienia  w ust. 3 pomnożonej przez ilość dni wykonywania usługi w tym miesiącu. 

6. Odbiorcą i płatnikiem faktur jest Izba Administracji Skarbowej w Kielcach, ul. Sandomierska 

105, 25-324 Kielce, NIP: 959-07-88-263. 

7. W przypadku Wykonawców wspólnie realizujących umowę (np. w ramach konsorcjum firm) 

faktura za okres rozliczeniowy będzie wystawiana przez lidera konsorcjum. Niedopuszczalne 

jest wystawianie cząstkowych faktur przez każdego z Wykonawców wspólnie realizujących 

umowę. 

8. Wynagrodzenie płatne będzie na wskazany rachunek bankowy Wykonawcy. 

9. Płatność nastąpi w terminie nie dłuższym niż 21 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu przez 

Wykonawcę prawidłowo wystawionej faktury. Za termin płatności przyjmuje się datę 

obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

10. W przypadku opóźnienia w dokonaniu płatności wynikających z niniejszej umowy 

Wykonawca ma prawo do naliczenia Zamawiającemu odsetek umownych w wysokości 

odsetek za zwłokę, o których mowa w art. 56 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja 

podatkowa (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1325). 

11. Jeżeli w trakcie obowiązywania umowy zmienione zostaną przepisy prawa określającego 

wysokość stawki podatku od towarów i usług (VAT), Wykonawca będzie uprawniony przy 

wystawianiu faktury do naliczenia wynagrodzenia brutto z zastosowaniem stawki podatku od 

towarów i usług obowiązującej w dacie wystawienia faktury.  

12. Zamawiający posiada konto na Platformie Elektronicznego Fakturowania umożliwiającej 

odbieranie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych, zgodnie z ustawą z dnia 9 listopada 

2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty 

budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 2191 

ze zm.).Wykonawcy mogą wysyłać ustrukturyzowane faktury elektroniczne do 

Zamawiającego za pośrednictwem Platformy, https://brokerpefexpert.efaktura.gov.pl nr PEF 

9590788263. Korzystanie z Platformy jest bezpłatne. 

13. Zamawiający nie wyraża zgody na przesyłanie ustrukturyzowanych dokumentów 

elektronicznych, innych niż faktura, w sposób opisany w ust. 13. Dokumenty takie będą 

traktowane przez Zamawiającego jako  doręczone nieskutecznie. 

14. Zamawiający nie ponosi skutków prawnych nieprawidłowo wystawionych faktur, 

w szczególności w zakresie terminu płatności. 

 

 

 

 

 

Miejsce lokalizacji punktu 

kasowego 

 Wysokość brutto 

miesięcznej opłaty za 

świadczenie usługi (zł) 

Ilość miesięcy 

obowiązywani

a umowy 

Wynagrodzenie Wykonawcy 

za przysługujące za cały okres 

obowiązywania umowy (zł) 
(kol.2 x kol.3) 

1 2 3 4 

Urząd Skarbowy w………  12  

https://brokerpefexpert.efaktura.gov.pl/
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§ 5. 

Warunki udostępnienia pomieszczeń 

 

1. Obsługa kasowa świadczona będzie w pomieszczeniu znajdującym się w urzędzie skarbowym 

wyposażonym w okienko kasowe. Pomieszczenie zostanie odpłatnie udostępnione przez 

Zamawiającego na podstawie „Protokołu udostępnienia pomieszczenia kasowego” 

sporządzonego wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 do umowy. 

2. Wysokość miesięcznego czynszu za najem pomieszczenia wynosi: 

 

3. Czynsz za najem pomieszczenia, w wysokości wskazanej w ust. 2, płatny będzie z góry, do 

20 dnia każdego miesiąca kalendarzowego na podstawie dokumentu wystawionego przez 

Zamawiającego, na wskazany przez niego na rachunek bankowy. Za dzień zapłaty przyjmuje 

się dzień uznania rachunku bankowego Zamawiającego. 

4. W przypadku opóźnienia w dokonaniu płatności czynszu za najem pomieszczenia 

Zamawiający ma prawo do naliczenia Wykonawcy odsetek w wysokości odsetek za zwłokę 

określonych w  ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa ( (t.j. Dz. U. z 2020 r., 

poz. 1325). 

5. Wykonawca zobowiązuje się do korzystania z udostępnionego pomieszczenia zgodnie z jego 

przeznaczeniem oraz przestrzegania przepisów prawa w zakresie ochrony przeciwpożarowej, 

bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony mienia obowiązującymi w siedzibie urzędu 

skarbowego. Wszelkie zmiany, przeróbki adaptacje każdego pomieszczenia udostępnionego 

przez Zamawiającego mogą być dokonywane wyłącznie za jego zgodą udzieloną w formie 

pisemnej. 

6. Wykonawca ponosi pełną materialną odpowiedzialność za wszelkie szkody powstałe z jego 

winy w wyniku nieodpowiedniego  korzystania z udostępnionego pomieszczenia. 

7. Wykonawcy nie przysługuje prawo do podnajmu lub oddania do użytkowania osobie trzeciej 

udostępnionego pomieszczenia.  

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzenia okresowych kontroli wykorzystania 

udostępnionego pomieszczenia, przy współudziale Wykonawcy. 

9. W trakcie świadczenia usługi Zamawiający może wskazać inne pomieszczenie, spełniające 

odpowiednie warunki, w którym Wykonawca będzie realizował usługę. 

10. Zamawiający w ramach czynszu za najmu zapewnia: 

1) udostępnienie punktów kasowych wyposażonych w niezbędne meble biurowe;2  

2) wyposażenie punktu kasowego w energię elektryczną, centralne ogrzewanie, instalację 

p.poż. i zapewnienia konserwacji tych urządzeń i instalacji; 

3) właściwe warunki sanitarno-higieniczne pracy w miejscu prowadzenia usługi, 

a w szczególności właściwe ogrzewanie i oświetlenie pomieszczenia kasowego oraz 

dostęp do wody pitnej i toalety; 

4) sprzątanie pomieszczenia kasowego;  

5) czynsz obejmuje również koszty wywozu odpadów komunalnych, odprowadzanie ścieków 

oraz należny podatek od nieruchomości. 

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo dostępu do pomieszczeń punktów kasowych podczas 

godzin ich otwarcia, a także poza godzinami w przypadku wystąpienia: 

                                                        
2  ust. 10  pkt 1 w zakresie  wyposażenia w meble biurowe nie dotyczy umowy na  cześć nr 10 i część nr 12 zamówienia. W przypadku umów na  

części  nr 10 i nr 12 zamówienia obowiązują zapisy § 6 ust. 8 pkt 1. 

Nr 

części 
Miejsce lokalizacji  Powierzchnia 

pomieszczenia (m kw.) 

Wysokość miesięcznego 

czynszu (zł) 

 Urząd Skarbowy w……………   
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1) konieczności wykonania przeglądów wymaganych przepisami prawa budowlanego, 

przepisami p. poż. itp.; 

2) awarii instalacji budynku np.: instalacji c.o., elektrycznej; 

3) w innych uzasadnionych przypadkach, kiedy dostęp do pomieszczenia okaże się 

konieczny. 

12. Wykonawca, w ostatnim dniu obwiązywania umowy, zwróci Zamawiającemu udostępnione 

pomieszczenie oraz wyposażenie w stanie technicznym nie gorszym, niż zostało mu 

przekazane do użytkowania, poza zmianami wynikającymi z naturalnego zużycia. 

 
§ 6. 

Obowiązki Wykonawcy 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy z zachowaniem należytej 

staranności i rzetelności zawodowej. 

2. Wykonawca zapewnia obsadę personalną punktów kasowych, tj. pracowników Wykonawcy 

zatrudnionych na podstawie umowy o pracę w wymiarze czasu pracy zapewniającym 

prawidłową realizację zamówienia. Wykonawca zapewnia zastępstwo dla pracowników 

realizujących przedmiot umowy celem zapewniania ciągłości realizacji usług. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do systematycznego nadzorowania pracowników w trakcie 

świadczenia usługi i ponosi za nich pełną odpowiedzialność.  

4. Wykonawcę oraz pracowników zatrudnionych przy realizacji umowy obowiązuje 

bezwzględny zakaz ujawniania informacji, do których mogą oni mieć dostęp przy 

wykonywaniu czynności określnych umową. Zakaz ten obowiązuje również po zakończeniu 

obowiązywania niniejszej umowy. 

5. Wykonawca przyjmie od osób, o których mowa w ust. 2, oświadczenia o obowiązku 

ochrony danych osobowych oraz o zachowaniu w tajemnicy wszelkich informacji 

dotyczących Zamawiającego powziętych w związku z wykonywaniem czynności 

objętych umową. Oryginały lub uwierzytelnione kopie tych oświadczeń Wykonawca 

przedłoży Zamawiającemu. 

6. Zamawiający nie wyraża zgody na udzielanie informacji petentom przez pracowników 

Wykonawcy innych, niż niezbędnych do prawidłowego i terminowego dokonywania przez 

nich operacji kasowych.  

7. Wykonawca ponosi koszty i ryzyko związane z ubezpieczeniem i zabezpieczeniem gotówki 

oraz jej konwojowaniem. 

8. W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca na własny koszt będzie zobowiązany 

do: 

1) wyposażenia (we własnym zakresie i na własny koszt) punktu kasowego w niezbędne 

meble biurowe, zapewniającego sprawną i bezpieczna obsługę oferty w przypadku 

umów zawartych na: 

 część nr 10 zamówienia (dot. Urzędu Skarbowego w Skarżysku Kamiennej), 

 część nr 12 zamówienia (dot. Urzędu Skarbowego w Staszowie);  
2) zainstalowania lokalnej sieci komputerowej, wyposażonej w zasilacz awaryjny (UPS). 

Zainstalowane urządzenia powinny działać niezależnie od sieci komputerowej 

Zamawiającego; 

3) zapewnienia łącza telekomunikacyjnego na potrzeby realizacji zamówienia oraz 

własne; 

4) zainstalowania odpowiednich urządzeń technicznych do bezpiecznego i zgodnego 

z przepisami przechowywania środków pieniężnych; 

5) oznakowania punktu kasowego w miejscach i formie zaakceptowanej przez 

Zamawiającego (nie dopuszcza się zamieszczania reklam ani innych informacji nie 

związanych bezpośrednio ze świadczonymi usługami); 
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6) ponoszenia kosztów remontów i napraw w udostępnionych pomieszczeniach 

wnikających z ich bieżącej eksploatacji lub zaniedbań Wykonawcy. 

 

§ 7. 

Zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

1. Wykonawca oświadcza, że przed zawarciem umowy wniósł na rzecz Zamawiającego 

zabezpieczenie należytego wykonania umowy na zasadach określonych w przepisach ustawy 

Pzp, na kwotę ……………………………zł (słownie: ………………………………………), 

co stanowi 5 % ceny całkowitej oferty brutto. 

2. Zabezpieczenie zostało wniesione w formie……………………………………..………… 

3. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy ma na celu zabezpieczenie i ewentualne 

zaspokojenie roszczeń Zamawiającego w szczególności z tytułu niewykonania lub 

nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę oraz  roszczeń o zapłatę kar umownych.  

4. Jeżeli nie zajdzie powód do realizacji zabezpieczenia w całości lub w części, podlega ono 

zwrotowi Wykonawcy odpowiednio w całości lub w wysokości niezrealizowanej części 

w terminie 30 dni od dnia zakończenia obowiązywania umowy. 

5. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy wniesione w pieniądzu zostanie zwrócone 

wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego Zamawiającego, na którym 

było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji 

bankowej za przelew pieniędzy na rachunek Wykonawcy.  

6. W trakcie realizacji umowy Wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia 

należytego wykonania umowy na jedną lub kilka form, o których mowa w przepisach ustawy 

Pzp, pod warunkiem, że zmiana formy zabezpieczenia zostanie dokonana z zachowaniem 

ciągłości zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokości. 

7. W przypadku zmiany formy zabezpieczenia na gwarancję lub poręczenie dokument 

zabezpieczenia powinien zawierać w szczególności:   

1) nazwy: zleceniodawcy (Wykonawcy), beneficjanta gwarancji (Zamawiającego), 

gwaranta lub poręczyciela (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielających 

gwarancji/poręczenia) oraz adresy ich siedzib; 

2) określenie wierzytelności, która ma być zabezpieczona gwarancją/poręczeniem; 

3) kwotę gwarancji/poręczenia; 

4) termin ważności gwarancji/poręczenia;  

5) bezwarunkowe i nieodwołalne zobowiązanie gwaranta/poręczyciela do zapłaty 

wymaganej kwoty zabezpieczenia, na pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego 

wzywające do zapłaty kwoty zabezpieczenia, w terminie nie dłuższym niż 30 dni od 

otrzymania żądania; 

6) dokument musi być podpisany przez uprawnionych przedstawicieli 

gwaranta/poręczyciela. 

8. Przez gwarancję/poręczenie bezwarunkowe rozumie się gwarancję/poręczenie płatne 

wyłącznie na podstawie żądania Zamawiającego. Gwarant/poręczyciel nie może uzależniać 

dokonania zapłaty od spełnienia przez beneficjenta (Zamawiającego) dodatkowych 

warunków (np. żądania przesłania wezwania zapłaty za pośrednictwem banku prowadzącego 

rachunek Zamawiającego, bądź żądania przedłożenia dodatkowych dokumentów, poza 

dokumentami potwierdzającymi umocowanie osób do występowania w imieniu 

Zamawiającego z żądaniem zapłaty). Nie dopuszcza się wprowadzenia w dokumencie 

gwarancji/poręczenia zapisów ograniczających Zamawiającego w korzystaniu 

z zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

9. W przypadku zmiany formy zabezpieczenia na inną niż pieniężna Zamawiający zastrzega 

sobie prawo do dokonania uzgodnień i zatwierdzenia projektu ww. dokumentu przed 

uzyskaniem tego zabezpieczenia przez Wykonawcę. Jeżeli Zamawiający nie zatwierdzi 
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projektu gwarancji/poręczenia, Wykonawca zobowiązany będzie do zmiany dokumentu 

zgodnie z zaleceniami Zamawiającego lub pozostawienia zabezpieczenia w takiej formie 

w jakiej zostało złożone. 

10. Zamawiający nie wyraża zgody na wniesienie zabezpieczenia w formach określonych art. 148 

ust. 2 ustawy Pzp. 

11. Termin ważności zabezpieczenia w formie gwarancji/poręczenia musi obejmować cały okres 

realizacji przedmiotu umowy oraz 30 dni po jego zakończeniu, począwszy co najmniej od 

dnia wyznaczonego na dzień zawarcia umowy.  

 

§ 8. 

Kary umowne 

 

1. Z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania postanowień niniejszej umowy 

Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w następujących wysokościach: 

1) za zwłokę w rozpoczęciu realizacji umowy lub nieuzasadnione zaprzestanie realizacji 

umowy -  1 % wartości wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 2 umowy dla części 

zamówienia, której opóźnienie lub zaprzestanie realizacji umowy dotyczy za każdy dzień 

zwłoki lub zaprzestania realizacji;  

2) za niedotrzymanie terminu  przekazania przyjętych wpłat, o którym mowa w § 1 ust. 7 

umowy - 1%  wartości nieprzekazanych w terminie wpłat za każdą kolejną sesję 

opóźnienia; 

3) za niedotrzymanie terminu zwrotu środków pieniężnych z tytułu niezrealizowanych 

wypłat na wskazane rachunki urzędów skarbowych, o którym mowa w § 1 ust. 8 pkt 5 

umowy -  1% wartości niezwróconych w terminie środków za każdy kolejny dzień 

opóźnienia; 

4) za odstąpienie od umowy z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca, -  

20% wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 2 umowy określonego dla części 

zamówienia, której odstąpienie dotyczy; 

5) w przypadku niespełnienia przez Wykonawcę warunku zatrudnienia osób na umowę 

o pracę na zasadach określonych w § 2 umowy -  1000,00 zł za każdy stwierdzony 

i potwierdzony przypadek; 

6) w przypadku nienależytego, niezgodnego z umową wykonywania usługi – 0,1% 

wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 2 umowy dla części zamówienia, której 

zdarzenie dotyczy, za każdy uzasadniony przypadek; 

7) w przypadku braku aktualnej, opłaconej polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialności 

cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej, o której mowa w § 1 ust. 12 

umowy – 1% wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 2 umowy dla każdej z części 

zamówienia, której brak polisy będzie dotyczył, za każdy dzień  braku aktualnej, opłaconej 

polisy; 

8) za brak wyposażenia punktu kasowego w terminal płatniczy w terminie, o którym mowa 

w  § 1 ust. 3 pkt 6 umowy – 01,% wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 2 umowy 

dla części zamówienia, której brak terminala dotyczy, za każdy dzień opóźnienia. 

2. Zamawiający informuje Wykonawcę w formie pisemnej o naliczeniu kary umownej 

ze wskazaniem jej wysokości. 

3. Wykonawca jest zobowiązany do zapłaty kary umownej w terminie 7 dni od daty doręczenia 

mu informacji o wysokości kary umownej, o której mowa w ust. 2. 

4. W przypadku braku zapłaty w całości kary umownej przez Wykonawcę w terminie 

określonym w ust. 3 Zamawiający uprawniony jest do potrącenia przysługującej mu 

względem Wykonawcy wierzytelności z tytułu kar umownych z wierzytelnością 

przysługującą Wykonawcy wobec Zamawiającego z tytułu należnego mu wynagrodzenia 

z faktury i/lub z zabezpieczenia należytego wykonania umowy (wybór Zamawiającego). 
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5. W przypadku złożenia przez Zamawiającego żądania wypłaty z zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy ustanowionego w formie gwarancji/poręczenia, jeżeli wymagana  kwota 

nie będzie dostępna na rachunku bankowym wskazanym przez Zamawiającego w terminie 

zapłaty ostatniej faktury, Zamawiający uprawniony jest do zatrzymania wynagrodzenia 

Wykonawcy w części odpowiadającej żądanej kwocie. Zamawiający zwróci tę część 

wynagrodzenia po otrzymaniu płatności od gwaranta/ubezpieczyciela. Wykonawcy nie 

przysługują żadne roszczenia w związku z powyższym.   

6. W przypadku braku zapłaty (w całości) naliczonej kary umownej, również na skutek 

potrącenia, Zamawiający uprawniony jest do naliczenia odsetek ustawowych. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, 

przewyższającego wysokość zastrzeżonych i wpłaconych kar umownych do wysokości 

rzeczywiście poniesionej szkody. 

8. Zapłacenie przez Wykonawcę kary umownej nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku 

wykonania przedmiotu umowy. 

9. Postanowienia dotyczące kar umownych obowiązują pomimo wygaśnięcia umowy 

rozwiązania lub odstąpienia od niej. 

 

§ 9. 

Rozwiązanie umowy, odstąpienie od umowy 

 

1. Umowa lub jej część może być rozwiązana przez każdą ze Stron z zachowaniem 

trzymiesięcznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca, a za 

porozumieniem stron w każdym czasie. Rozwiązanie umowy następuje w formie pisemnej. 

2. Zamawiający ma prawo do odstąpienia od umowy lub jej części w terminie 7 dni od dnia 

uzyskania przez niego wiedzy o okoliczności uzasadniającej odstąpienie, jeżeli: 

1) Wykonawca nie rozpoczął realizacji przedmiotu umowy w wyznaczonym terminie; 

2) Wykonawca zaprzestał realizacji przedmiotu umowy bez wcześniejszego uzgodnienia 

z Zamawiającym a przerwa w realizacji trwa dłużej niż 1 dzień; 

3) Wykonawca nie zapewnia odpowiedniej jakości realizowania usług będących 

przedmiotem umowy lub nie wywiązuje się z postanowień niniejszej umowy, tj. w razie 

trzykrotnego naliczenia wobec Wykonawcy kar umownych o których mowa w § 8 ust. 1 

umowy;  

4) Wykonawca, nie posiada ważnej, opłaconej polisy ubezpieczeniowej od 

odpowiedzialności cywilnej, o której mowa w § 1 ust 12 umowy;  

5) w przypadku utraty przez Wykonawcę uprawnień do wykonywania działalności w zakresie 

realizacji przedmiotu zamówienia; 

6) nastąpiło ogłoszenie upadłości Wykonawcy, o czym Wykonawca zobowiązuje się 

powiadomić Zamawiającego następnego dnia po jej ogłoszeniu; 

7) Wykonawca przystąpił do likwidacji swojej firmy, z wyjątkiem likwidacji 

przeprowadzonej w celu przekształcenia lub restrukturyzacji; 
8) w przypadku niezapłacenia na rzecz Zamawiającego należności, o których mowa w § 5 

ust. 2 przez okres dłuższy niż 2 miesiące. 

3. Zamawiający ma prawo do odstąpienia od umowy lub jej części jeżeli na mocy 

obowiązującego prawa lub innych postanowień właściwych organów utraci tytuł prawny do 

zarządzania obiektem, w którym funkcjonuje punkt kasowy lub gdy obiekt zostanie 

wyłączony z eksploatacji oraz z powodu innych przyczyn, które spowodują, że świadczenie 

usługi przez Wykonawcę stanie się zbędne lub niemożliwe do wykonania. Zamawiający może 

odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

4. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub 

dalsze wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa 
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lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni 

od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

5. W przypadku niezapłacenia należności na rzecz Wykonawcy przez Zamawiającego przez 

okres dłuższy niż 2 miesiące Wykonawca ma prawo odstąpić od umowy w trybie 

natychmiastowym. 

6. Odstąpienie od umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności i wymaga 

uzasadnienia. 

7. W przypadku rozwiązania lub odstąpienia od umowy Zamawiający nie zwraca Wykonawcy 

wydatków poczynionych przez niego w celu należytego świadczenia usług. 

8. W przypadkach, o których mowa w ust. 1 – 5  Wykonawcy przysługiwało będzie  

wynagrodzenie wyłącznie za prawidłowo zrealizowaną  część umowy. 

 

§ 10. 

Zmiany umowy 

  

1. Na podstawie art. 144 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp Zamawiający przewiduje możliwość zmiany 

postanowień niniejszej umowy w przypadku, gdy konieczność wprowadzenia zmian wynikać 

będzie z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 

tj. spowodowanych: 

1) zmianą powszechnie obowiązujących przepisów prawa lub wynikających 

z prawomocnych orzeczeń lub ostatecznych aktów administracyjnych właściwych 

organów – w takim zakresie, w jakim będzie to niezbędne w celu dostosowania 

postanowień umowy do zaistniałego stanu prawnego lub faktycznego; 

2) siłą wyższą – rozumianą jako wystąpienie zdarzenia nadzwyczajnego, zewnętrznego, 

niemożliwego do przewidzenia i zapobieżenia, którego nie dało się uniknąć nawet przy 

zachowaniu najwyższej staranności, a które uniemożliwia Wykonawcy wykonanie jego 

zobowiązania w całości lub części. W razie wystąpienia siły wyższej strony umowy 

zobowiązane są dołożyć wszelkich starań w celu ograniczenia do minimum opóźnienia 

w wykonywaniu swoich zobowiązań umownych, powstałego na skutek działania siły 

wyższej. 

Dla potrzeb niniejszej umowy, za działanie siły wyższej rozumie się wszelkie wydarzenia, 

których nie można było przewidzieć przy podpisywaniu umowy, spowodowane wyjątkowymi 

okolicznościami, takimi jak: wojna, wewnętrzne rozruchy, pożar, powódź, trzęsienie ziemi 

i inne kataklizmy przyrodnicze, ograniczenia lub nakazy prawne rządów jak również 

generalne bądź branżowe strajki oficjalnie uznane przez związki zawodowe. Za wypadek 

wywołany siłą wyższą będzie uznane tylko takie wydarzenie, na którego powstanie i przebieg 

strona nie miała i nie mogła mieć wpływu, któremu nie mogła się przeciwstawić, i które czyni 

niemożliwym wywiązanie się stron z zobowiązań umownych. Za działanie siły wyższej 

uznaje się również wydarzenia będące skutkiem rozprzestrzeniania się pandemii, które będą 

miały bezpośredni wpływ na wykonanie przedmiotu umowy. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość istotnych zmian postanowień zawartej umowy 

w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, 

w przypadkach, gdy konieczność wprowadzenia zmian wynikać będzie z okoliczności, 

wymienionych w art. 144 ustawy Pzp, tj. w przypadkach, jeżeli: 

1) zmiany dotyczą realizacji dodatkowych dostaw lub usług od dotychczasowego 

Wykonawcy, nieobjętych zamówieniem podstawowym, o ile stały się niezbędne i zostały 

spełnione łącznie następujące warunki: 

a) zmiana Wykonawcy nie może zostać dokonana z powodów ekonomicznych lub 

technicznych, w szczególności dotyczących zamienności lub interoperacyjności 

sprzętu, usług lub instalacji, zamówionych w ramach zamówienia podstawowego, 

b) zmiana Wykonawcy spowodowałaby istotną niedogodność lub znaczne zwiększenie 
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kosztów dla Zamawiającego, 

c) wartość każdej kolejnej zmiany nie może przekraczać 50% wartości zamówienia 

określonej pierwotnie w umowie; 

2) zostaną spełnione łącznie następujące warunki: 

a) konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których 

Zamawiający, działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć, 

b) wartość zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie 

w umowie; 

3) zmiany, niezależnie od ich wartości nie są istotne w rozumieniu art. 144 ust. 1e ustawy 

Pzp; 

4) łączna wartość zmian jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na 

podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp i jest mniejsza od 15 % wartości zamówienia 

określonej w umowie pierwotnej. 

3. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić wyłącznie za zgodą obu Stron wyrażoną 

pisemnie w drodze aneksu do umowy, pod rygorem nieważności.  

4. Zamawiający w trakcie realizacji umowy dopuszcza w każdym czasie, zmiany jej treści 

niepowodujące zmiany treści oferty na podstawie, której wybrano Wykonawcę, tj. dotyczące 

zmian treści umowy niezwiązanych z wyborem Wykonawcy (np. zmiana konta bankowego, 

zmiana danych teleadresowych, zmiany osób wskazanych do realizacji zamówienia, zmiany 

osób wskazanych do kontaktów między stronami, itp.). O takich zmianach strony umowy 

będą powiadamiały się wzajemnie pisemnie bez konieczności sporządzania aneksu do 

umowy. 

  

§ 11. 

Zachowanie poufności 

 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych 

otrzymanych i uzyskanych od Zamawiającego w związku z wykonaniem zobowiązań   

wynikających z umowy. 

2. Strony zobowiązują się do przestrzegania przy wykonywaniu umowy wszystkich 

postanowień zawartych w obowiązujących przepisach prawnych związanych z ochroną 

tajemnicy skarbowej, informacji niejawnych oraz danych osobowych. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w ścisłej tajemnicy wszelkich informacji 

technicznych, technologicznych, prawnych i organizacyjnych dotyczących zasobów 

sprzętowych i programowych systemu teleinformatycznego Zamawiającego, uzyskanych 

w trakcie wykonywania Umowy niezależnie od formy przekazania tych informacji i ich 

źródła. 

4. W przypadkach konieczności udostępnienia Wykonawcy informacji niejawnych, 

Wykonawca zapewni ze swojej strony udział w realizacji umowy osób posiadających 

odpowiednie poświadczenie bezpieczeństwa, wydane zgodnie z ustawą z dnia 5 sierpnia 2010 

r. o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 742). 

5. Obowiązek określony w ust. 1 niniejszego paragrafu nie dotyczy informacji powszechnie 

znanych oraz udostępniania informacji na podstawie bezwzględnie obowiązujących 

przepisów prawa, a w szczególności na żądanie sądu, prokuratury, organów podatkowych lub 

organów kontrolnych. 

6. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za zachowanie tajemnicy przez swoich pracowników, 

podwykonawców i wszelkie inne osoby, którymi będzie się posługiwać przy wykonywaniu 

umowy. 

7. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania Zamawiającemu przed rozpoczęciem 

realizacji umowy wykazu pracowników i osób trzecich biorących udział w realizacji 
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umowy po stronie Wykonawcy wraz z oświadczeniem Wykonawcy o ochronie 

informacji, według wzoru, który określa  Załącznik nr 3 do umowy. 

8. Wykonawca zobowiązuje się do odnotowywania i zgłaszania wszelkich zaobserwowanych 

lub podejrzewanych słabości związanych z bezpieczeństwem informacji w systemach lub 

usługach.  

9. Każdorazowa zmiana osób uczestniczących w realizacji przedmiotu umowy w stosunku do 

osób wyszczególnionych w wykazie przekazanym wraz z oświadczeniem Wykonawcy, 

o którym mowa w ust. 7 lub wskazanych później, wymaga przed przystąpieniem tych osób 

do realizacji przedmiotu umowy pisemnego powiadomienia o tym Zamawiającego, poprzez 

przekazanie podpisanego przez Wykonawcę aktualnego wykazu osób uczestniczących 

w realizacji przedmiotu umowy ze wskazaniem daty, od której osoby dotychczas nie 

wymienione przystępują do realizacji zadania. Przekazanie nowego wykazu jest 

równoznaczne z tym, że każda z osób przystępujących do realizacji przedmiotu umowy 

zobowiązała się wobec Wykonawcy nie ujawniać żadnych informacji, z którymi zapozna się 

podczas wykonywania czynności zleconych do realizacji oraz zapoznała się z treścią 

zobowiązania co do zachowania poufności informacji. 

10. Wykonawca odpowiada za szkodę wyrządzoną Zamawiającemu przez ujawnienie, 

przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych 

od Zamawiającego, wbrew postanowieniom umowy. Zobowiązanie to wiąże Wykonawcę 

również po wykonaniu przedmiotu umowy lub jej rozwiązaniu, bez względu na przyczynę 

i podlega wygaśnięciu według zasad określonych w przepisach dotyczących zabezpieczania 

informacji niejawnych i innych tajemnic prawnie chronionych. 

11. Wykonawca zobowiązuje się do odnotowywania i zgłaszania wszelkich zaobserwowanych 

lub podejrzewanych słabości związanych z bezpieczeństwem informacji w systemach lub 

usługach. 

12. Wykonawca oświadcza, iż podczas realizacji przedmiotowej umowy będzie przestrzegał 

przepisów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia  

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony danych osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). Powyższe dotyczy także okresu  

po zakończeniu realizacji niniejszej umowy jeżeli wynika to z przepisów wskazanego 

Rozporządzenia.  

13. Zamawiający informuje, iż informacje, o których mowa w art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) 

udostępnione są w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie Zamawiającego oraz na stronie 

Biuletynu Informacji Publicznej Izby Administracji Skarbowej w Kielcach, w zakładce 

Organizacja – Ochrona Danych Osobowych.  

14. Zapisy niniejszego paragrafu obowiązują także podwykonawców lub dalszych 

podwykonawców.  

§ 12. 

Podwykonawcy 

 

1. Na podstawie art. 36a ust. 2 pkt 1 ustawy Pzp, Zamawiający zastrzega obowiązek 

osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowej części zamówienia polegającej na 

obsłudze punktu kasowego. Zamawiający nie ogranicza możliwości powierzenia 

podwykonawcom części zamówienia polegającej na konwojowaniu gotówki. 

2. Wykonanie przedmiotu umowy w zakresie konwojowania gotówki, zgodnie z ofertą 

Wykonawca powierzy Podwykonawcy ……………:……………… 

3. Jeżeli powierzenie Podwykonawcy do wykonania części przedmiotu umowy lub zmiana 
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Podwykonawcy nastąpi w trakcie realizacji umowy, Wykonawca jest zobowiązany 

poinformować pisemnie o tym fakcie Zamawiającego. Zmiana taka nie wymaga sporządzania 

aneksu do umowy.  

4. Wykonawca, przed rozpoczęciem realizacji umowy przez Podwykonawcę, dostarczy 

Zamawiającemu oryginał albo poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię umowy 

z Podwykonawcą.  

5. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za wszelkie czynności, 

których wykonanie powierzył Podwykonawcy. Wykonawca odpowiada za działania 

i zaniechania Podwykonawcy jak za działania i zaniechania własne. 

6. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za dokonywanie w terminie wszelkich rozliczeń 

finansowych z Podwykonawcami. 

 

§ 13. 

         Postanowienia końcowe 

 

1. W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszej umowy mają zastosowanie 

obowiązujące przepisy, w szczególności: 

 ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r. 

poz. 1843 ze. zm.), 

 ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 ze 

zm.). 

2. Ewentualne spory mogące wyniknąć na tle wykonywania niniejszej umowy Strony 

zobowiązują się rozstrzygać polubownie. W razie braku porozumienia spory będzie 

rozstrzygał Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.  

3. Do bieżącego kontaktowania się w zakresie realizacji niniejszej umowy strony upoważniają: 

1) ze strony Zamawiającego - bezpośredni nadzór nad realizacją umowy sprawują 

Naczelnicy Urzędów Skarbowych, 

2) ze strony Wykonawcy  ……………………………………   tel………………….. 

4. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 

ze stron.  

5. Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia, oferta Wykonawcy i załączniki stanowią 

integralną część niniejszej umowy. 
 

Załączniki do umowy: 

Załącznik nr 1 - Wykaz pracowników 

Załącznik nr 2 - Protokół udostępnienia pomieszczenia kasowego 

Załącznik nr 3 – Oświadczenie Wykonawcy o ochronie informacji 

 

 

 Zamawiający   Wykonawca 

 

 

 

 

 

……………………………                                                                   …………………………… 

 

 

 

 


