
2601-ILL.261.11.2020 

Zapytanie ofertowe 

Na obsługę kasową urzędów skarbowych na terenie województwa świętokrzyskiego 

 

1. Zamawiający: 

Izba Administracji Skarbowej w Kielcach, ul. Sandomierska 105, 25-324 Kielce. 

 

2. Opis przedmiotu zamówienia: 

1) Przedmiotem umowy jest podzielona na 13 części usługa obsługi kasowej urzędów 

skarbowych na terenie województwa świętokrzyskiego: 

 Część nr 1 – obsługa kasowa Pierwszego Urzędu Skarbowego w Kielcach, ul. Wróbla 

17,   25-661 Kielce, obsługa kasowa Drugiego Urzędu Skarbowego w Kielcach, ul. 

Częstochowska 20, 25-647 Kielce; 

 Część nr 2 – obsługa kasowa Urzędu Skarbowego w Jędrzejowie, ul. 11 Listopada 33,  

28-300 Jędrzejów; 

 Część nr 3 – obsługa kasowa Urzędu Skarbowego w Busku Zdroju, ul. Parkowa 17,  

28-100 Busko-Zdrój; 

 Część nr 4 – obsługa kasowa Urzędu Skarbowego w Końskich, ul. Marszałka 

Piłsudskiego 156 b, 26-200 Końskie; 

 Część nr 5 – obsługa kasowa Urzędu Skarbowego w Opatowie, ul. Kilińskiego 9, 27-

500 Opatów; 

 Część nr 6 – obsługa kasowa Urzędu Skarbowego w Ostrowcu Świętokrzyskim, ul. 

Polna 11, 27-400 Ostrowiec Świętokrzyski; 

 Część nr 7 – obsługa kasowa Urzędu Skarbowego w Pińczowie, ul. Grodziskowa 1, 28-

400 Pińczów; 

 Część nr 8 – obsługa kasowa Urzędu Skarbowego w Sandomierzu, ul. Żydowska 1, 27-

600 Sandomierz; 

 Część nr 9 – obsługa kasowa Urzędu Skarbowego w Skarżysku - Kamiennej, ul. 1 Maja 

56, 26-110 Skarżysko-Kamienna; 

 Część nr 10 – obsługa kasowa Urzędu Skarbowego w Starachowicach, ul. Składowa 33, 

27-200 Starachowice; 

 Część nr 11 – obsługa kasowa Urzędu Skarbowego w Staszowie, ul. Oględowska 12, 

28-200 Staszów; 

 Część nr 12 – obsługa kasowa Urzędu Skarbowego w Kazimierzy Wielkiej, ul. T. 



Kościuszki 16, 28-500 Kazimierza Wielka; 

 Część nr 13 – obsługa kasowa Urzędu Skarbowego we Włoszczowie, ul. Wiśniowa 10, 

29-100 Włoszczowa. 

2) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się we Wzorze umowy stanowiącym 

Załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego. 

 

3. Obsługa kasowa może być prowadzona w placówkach Wykonawcy znajdujących się  

w tych samych miejscowościach co urzędy skarbowe – Zamawiający wymaga, aby 

placówki Wykonawcy znajdowały się w odległości nie większej niż 3000 m od siedzib 

urzędów skarbowych (w części 1 - mierzone 3000 m od Pierwszego Urzędu 

Skarbowego w Kielcach), mierzonej jako trasa pieszego (droga najkrótsza). 

 

4. Termin realizacji przedmiotu zamówienia: 

Umowa zostanie zawarta od dnia podpisania umowy do 31.12.2021 r. 

 

5. Zamawiający wymaga aby Wykonawca posiadał, przez cały okres realizacji przedmiotu 

Umowy, ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej z tytułu prowadzonej działalności, 

objętej przedmiotem umowy, na kwotę nie mniejszą niż: 

 400 000,00 zł dla części 1, 6, 9 zamówienia, 

 50 000,00 zł dla pozostałych części zamówienia. 

 

6. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami: 

Angelina Dębiec, tel. 41 364 26 46, e-mail: angelina.debiec@mf.gov.pl 

 

7. Ofertę stanowi uzupełniony i podpisany Formularz ofertowy – Załącznik nr 1 do 

niniejszego Zapytania ofertowego wraz z załącznikiem:  

 w przypadku instytucji bankowych - aktualne zezwolenie Komisji Nadzoru 

Finansowego na wykonywanie czynności bankowych wydane na podstawie przepisów 

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1896 z 

późn. zm.),  

 w przypadku krajowych instytucji płatniczych, biur usług płatniczych, agentów oraz 

oddziałów tych podmiotów, a także kas oszczędnościowo-kredytowych oraz ich 

oddziałów aktualny wpis do rejestru krajowych instytucji płatniczych i innych 

dostawców prowadzony przez Komisję Nadzoru Finansowego na podstawie art. 4 ust. 
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3 oraz art. 119 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o usługach płatniczych (t.j. Dz. U z 

2020 r., poz. 794 z późn. zm.),  

 w przypadku podmiotów będących krajowymi instytucjami płatniczymi, na które 

ustawa z dnia 19 sierpnia 2011 r. o usługach płatniczych nakłada obowiązek posiadania 

zezwolenia - zezwolenie wydane przez Komisje Nadzoru Finansowego, na podstawie 

art. 60 ustawy o usługach płatniczych (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 794 z późn. zm.),  

 w przypadku podmiotów będących spółdzielczymi kasami oszczędnościowo-

kredytowymi, na które art. 7 ustawy z dnia 5 listopada 2009 r. o spółdzielczych kasach 

oszczędnościowo – kredytowych (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1643 z późn. zm.) nakłada 

obowiązek posiadania zezwolenia – zezwolenie wydane przez Komisje Nadzoru 

Finansowego, na podstawie ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o usługach płatniczych 

(t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 794 z późn. zm.) łącznie z wpisem do rejestru krajowych 

instytucji płatniczych i innych dostawców,  

 w przypadku innych instytucji, uprawnionych na podstawie odrębnych przepisów 

zaświadczenie o wpisie do rejestru operatorów pocztowych, wydanych przez Prezesa 

Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 

2012 r. prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 1041 z późn. zm.).  

1) Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. Wykonawca 

może złożyć ofertę na jedną, kilka lub wszystkie części zamówienia;  

2) Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzenia przez Wykonawcę 

wykonania części zamówienia podwykonawcy;  

3) Ofertę należy przedstawić zgodnie z wymaganiami zawartymi w Zapytaniu 

ofertowym; 

4) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem 

oferty;  

5) Formularz ofertowy powinien być wypełniony w sposób czytelny oraz podpisany 

przez osobę upoważnioną do reprezentowania firmy;  

6) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty powinny być parafowane 

własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.  

 

8. Termin składania ofert:  

Ofertę (skan wypełnionego i podpisanego Formularza ofertowego wraz z załącznikiem o 

którym mowa w ust. 7) należy przesłać za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: 

ias.kielce@mf.gov.pl w nieprzekraczalnym terminie do dnia 27.01.2021 r.  
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9. Opis sposobu obliczenia wynagrodzenia:  

Szacunkowe roczne wynagrodzenie wskazane w ofercie powinno uwzględniać wszystkie 

wymogi, o których mowa w zapytaniu ofertowym, w tym zawierać wszelki koszty niezbędne 

do prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia oraz obejmować należne opłaty 

i podatki.  

10. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty oraz 

sposobu oceny ofert:  

1) Jedynym kryterium przy wyborze oferty najkorzystniejszej będzie cena brutto realizacji 

całego zamówienia. Cena brutto - 100%.  

2) Wzór umowy, która zostanie podpisana z wybranym Wykonawcą, stanowi Załącznik nr 2 

do niniejszego Zapytania ofertowego.  

 

11. Zamawiający zawrze umowę z wybranym dla danej części zamówienia Wykonawcą, którego 

oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym i 

została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o kryterium wyboru. Za ofertę najkorzystniejszą 

Zamawiający uzna ofertę z najniższą ceną brutto zawartą w formularzu ofertowym.  

 

12. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia przedmiotowego postępowania w 

przypadku gdy wartość najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, jaką Zamawiający może 

przeznaczyć na sfinansowanie przedmiotowego zamówienia.  

 

13. Przetwarzanie danych osobowych:  

W związku z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych), dalej: RODO, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO, 

informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych przez Izbę Administracji 

Skarbowej w Kielcach, w tym urzędy skarbowe województwa świętokrzyskiego oraz 

Świętokrzyski Urząd Celno-Skarbowy w Kielcach (dalej: IAS w Kielcach),  

oraz o przysługujących Pani/Panu prawach z tym związanych: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Izby Administracji 

Skarbowej w Kielcach z siedzibą przy ul. Sandomierskiej 105. 

Z administratorem danych osobowych można się kontaktować w następujący sposób: 



 pisemnie: Izba Administracji Skarbowej w Kielcach, ul. Sandomierska 105, 

25-324 Kielce; 

 poprzez elektroniczną skrzynkę podawczą ePUAP, której adres dostępny jest 

na  stronie Biuletynu Informacji Publicznej: www.swietokrzyskie.kas.gov.pl  

w zakładce Kontakt - Dane teleadresowe; 

 pocztą elektroniczną  na adres: ias.kielce@mf.gov.pl; 

 telefonicznie: (41) 36-42-613. 

2) Współadministratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister właściwy do 

spraw Finansów Publicznych, ul. Świętokrzyska 12, 00 - 916 Warszawa, tel. (22) 694 

55 55, e-mail: kancelaria@mf.gov.pl  

3) W IAS w Kielcach wyznaczony został Inspektor Ochrony Danych, z którym można 

skontaktować się za pośrednictwem poczty elektronicznej: iod.kielce@mf.gov.pl 

4) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w 

celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 

5) W związku z przetwarzaniem danych osobowych w celu wskazanym w pkt 4, 

Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane tylko uprawnionym odbiorcom lub 

kategoriom odbiorców danych osobowych w uzasadnionych przypadkach na 

podstawie odpowiednich przepisów prawa albo umowy. 

6) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w ramach dokumentacji prowadzonej 

przez IAS w Kielcach przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania 

wskazanych w pkt 4, lecz nie krócej niż okres wskazany w przepisach o archiwizacji. 

7) W związku z przetwarzaniem przez IAS w Kielcach Pani/Pana danych osobowych, 

przysługuje Pani/Panu prawo do: 

o dostępu do treści danych, na podstawie art. 15 RODO, z zastrzeżeniem, że 

udostępnione dane osobowe nie mogą ujawniać informacji niejawnych, ani 

naruszać tajemnic prawnie chronionych, do których zachowania zobowiązany 

jest Dyrektor IAS w Kielcach; 

o sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO; 

o usunięcia danych, na podstawie art. 17 RODO, przetwarzanych na podstawie 

Pani/Pana zgody;  w pozostałych przypadkach, w których IAS w Kielcach 

przetwarza dane na podstawie przepisów prawa, dane mogą być usunięte po 

zakończeniu okresu archiwizacji; 

o ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 RODO; 

o przenoszenia swoich danych, na podstawie art. 20 RODO; 
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8) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany. 

9) W przypadku uznania, iż przetwarzanie przez IAS w Kielcach Pani/Pana danych osobowych 

narusza przepisy RODO przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa 

Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, e-mail: 

kancelaria@uodo.gov.pl lub za pośrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP 

Urzędu Ochrony Danych Osobowych: /UODO/SkrytkaESP. 

 

 
 

Jednocześnie informujemy, iż ze względu na wartość przedmiotowego zamówienia przepisy 

ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo Zamówień Publicznych (t. j. Dz. U. 2019. 2019 r. z późn. 

zm.) nie będą stosowane.  

 

Załączniki: 

1) Załącznik nr 1 -Formularz ofertowy. 

2) Załącznik nr 2 –Wzór umowy. 

 

                                                                                                          z up. Dyrektora 

Izby Administracji Skarbowej w Kielcach 

         

               Paweł Piętak 


