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Izba Administracji Skarbowej 
w Kielcach 

 

Znak sprawy: 2601-IWO.261.2.2023 

 

 ZAPYTANIE OFERTOWE 

 
Izba Administracji Skarbowej w Kielcach zaprasza do składania ofert w postępowaniu 
dotyczącym udzielenia zamówienia, którego wartość nie przekracza równowartości kwoty 
określonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 
(tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605) na: 

 

Wykonanie w obiektach Izby Administracji Skarbowej w Kielcach, przeglądów technicznych 
przeciwpożarowych wyłączników prądu oraz awaryjnego oświetlenia ewakuacyjnego. 

 
Kod CPV: 71356100-9 – usługi kontroli technicznej 
   
 

I. DANE ZAMAWIAJĄCEGO 

Izba Administracji Skarbowej w Kielcach 
ul. Sandomierska 105 
25-324  Kielce 
tel. 41 364 26 13, fax: 41 364 26 15 
e-mail: ias.kielce@mf.gov.pl 
adres strony internetowej: www.swietokrzyskie.kas.gov.pl 
 
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa wykonania przeglądów technicznych 
przeciwpożarowych wyłączników prądu oraz awaryjnego oświetlenia ewakuacyjnego, 
w obiektach będących siedzibami Izby Administracji Skarbowej w Kielcach, urzędów 
skarbowych na terenie województwa świętokrzyskiego oraz Świętokrzyskiego Urzędu 
Celno–Skarbowego w Kielcach. 

2. Usługa, o której mowa w ust. 1 niniejszego rozdziału obejmuje: 

1) dokonanie przeglądów technicznych przeciwpożarowych wyłączników prądu oraz 
awaryjnego oświetlenia ewakuacyjnego w poszczególnych obiektach w terminie do 
31 października 2023 r.; 
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2) sporządzenie protokołów z przeglądów technicznych dla każdego obiektu osobno 
 (w terminie do 17 listopada 2023 r.); 

3) przedstawienie propozycji naprawy lub wymiany urządzeń, które na podstawie 
przeglądów technicznych zostaną uznane za niesprawne wraz ze wstępnym 
szacunkiem ich naprawy lub wymiany (w terminie do 17 listopada 2023 r.). 

3. Przeglądy techniczne powinny być wykonane zgodnie z zasadami i w sposób określony 
w Polskich Normach dotyczących urządzeń technicznych, w tym w szczególności: 
1) w normie PN-N-01256-4 – Znaki bezpieczeństwa. Techniczne środki 

przeciwpożarowe; 
2) w normie PN-EN1838:2013-11 – Zastosowanie oświetlenia - Oświetlenie awaryjne; 
3) w normie PN-EN 50172:2005 – Systemy awaryjnego oświetlenia ewakuacyjnego; 
4) w normie PN-EN 60598-2-22:2022-11 – Oprawy oświetleniowe. Wymagania 

szczegółowe. Oprawy oświetleniowe do oświetlenia awaryjnego. 
4. Przedmiot zamówienia został podzielony na części według lokalizacji obiektów. Wykaz 

obiektów, wraz z ich adresami oraz szczegółowe informacje dotyczące wyłączników 
przeciwpożarowych i instalacji awaryjnego oświetlenia ewakuacyjnego w poszczególnych 
obiektach stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu zamówienia z należytą 
starannością wymaganą od profesjonalisty, zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie 
przepisami i wiedzą techniczną. Wykonawca ponosi pełną i wyłączną odpowiedzialność 
za należyte zabezpieczenie obszaru wykonywanych prac oraz należyte zabezpieczenie 
osób trzecich przed powstaniem ewentualnych szkód. Wykonawca zobowiązuje się 
do naprawienia wszelkich szkód, zaspokojenia roszczeń wynikłych z nieprzestrzegania 
obowiązujących przepisów prawa, w szczególności BHP, ppoż i ochrony środowiska, 
a także zastosowania nieuciążliwego dla otoczenia sposobu powadzonych prac. 

6. Przeglądy techniczne będą wykonywane w czynnych obiektach. W związku z powyższym, 
ze względów organizacyjno-technicznych może zaistnieć konieczność wykonywania 
usługi przeglądów poza godzinami pracy Zamawiającego. 

7. W przypadku zaistniałego zagrożenia zdrowia i życia użytkowników budynku 
oraz konieczności natychmiastowej interwencji, wynikłych podczas wykonywania prac 
objętych przedmiotem zamówienia, Wykonawca zobowiązany jest w porozumieniu 
z Zamawiającym, do natychmiastowego zabezpieczenia instalacji i zawiadomienia 
właściwych służb. 

8. Zaleca się, aby Wykonawca przed złożeniem oferty dokonał wizji lokalnej obiektów 
i urządzeń objętych przedmiotem zamówienia. Wykonawca ponosi pełną 
odpowiedzialność za skutki braku lub mylnego rozpoznania warunków realizacji 
zamówienia. 

9. Do wykonania przedmiotu zamówienia Wykonawca użyje własnego sprzętu, urządzeń 
i materiałów. 

 
III. INFORMACJA O PROWADZONYM POSTĘPOWANIU I STOSOWANIU PRZEPISÓW 

Zamówienie publiczne o wartości nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości 
kwoty 130 000 zł. Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 
zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605) nie stosuje się przepisów ww. ustawy. 
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IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiot zamówienia należy wykonywać w terminie od dnia podpisania umowy do  
17 listopada 2023 r. 

2. Terminy wykonania przeglądów w poszczególnych obiektach zostaną określone 
po podpisaniu umowy w przedstawionym przez Wykonawcę  oraz zaakceptowanym przez 
Zamawiającego harmonogramie. 

 
V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 
1) złożą ważną ofertę zgodną z zasadami określonymi w niniejszym zapytaniu 

ofertowym; 
2) nie zalegają z opłacaniem podatków oraz składek na ubezpieczenia zdrowotne 

i społeczne; 
3) dysponują zasobami i osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamówienia, 

tj. osobami posiadającymi kwalifikacje wymagane w zakresie eksploatacji i dozoru 
urządzeń, instalacji oraz sieci elektroenergetycznych. 

2. Na potwierdzenie spełniania warunków określonych w ust. 1 pkt 2 i 3 Wykonawca 
zobowiązany jest złożyć wypełnione i podpisane oświadczenie znajdujące się 
w załączniku nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 

3. Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia wykonania części zamówienia 
podwykonawcom. Podwykonawcy muszą spełniać wymagania określone w ust. 1 pkt  3. 

 
VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY I DOKUMENTY, JAKIE POWINNA ZAWIERAĆ 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na całość zamówienia lub dowolną ilość 
wybranych części zamówienia. 

2. Ofertę należy: 
1) sporządzić w języku polskim, w sposób czytelny, na maszynie do pisania, komputerze 

bądź ręcznie nieścieralnym atramentem; 

2) złożyć na załączonym formularzu ofertowym – załącznik nr 2 do niniejszego 
zapytania ofertowego. 

3. W formularzu ofertowym należy wypełnić tylko te części zamówienia, których dotyczy 
składana oferta. 

4. Do oferty należy dołączyć aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji 
i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu  
do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 
terminu składania ofert; 

5. Oferta musi zawierać dane Wykonawcy i być podpisana przez osobę/osoby 
upoważnioną/e do reprezentacji Wykonawcy zgodnie z informacjami zawartymi 
w dokumentach rejestrowych Wykonawcy lub przez osobę/osoby posiadające 
odpowiednie pełnomocnictwo. Podpisy należy składać w sposób umożliwiający 
identyfikację podpisującego np. z imienną pieczątką lub z podaniem imienia i nazwiska. 

6. Oferta oraz wszystkie dokumenty składane w trakcie postępowania są jawne, z wyjątkiem 
informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca składając ofertę zastrzeże, 
że nie mogą być udostępnione innym uczestnikom postępowania. 
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VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć w terminie do 22 września 2023 r. w głównej siedzibie Izby 

Administracji Skarbowej w Kielcach, ul. Sandomierska 105, pokój nr 3 (kancelaria) lub 

przesłać w formie skanu na adres poczty elektronicznej: ias.kielce@mf.gov.pl 

2. Termin zostanie dotrzymany, jeśli oferta dotrze do siedziby Zamawiającego przed jego 
upływem. 

3. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją 
ofertę. 

4. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
 

VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Wykonawca oblicza cenę ofertową przedmiotu zamówienia według własnej kalkulacji.  
2. Cena podana w ofercie musi obejmować wszystkie koszty związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia, w tym w szczególności koszty nakładów osobowych, sprzętu, 
dojazdu itp. zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym zapytaniu, w tym 
we wzorze umowy oraz  inne koszty, jakie Wykonawca uzna za konieczne do poniesienia 
w celu prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia.  

3. Obliczoną zgodnie z powyższymi wymaganiami cenę należy wpisać liczbowo i słownie 
w formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego zapytania 
ofertowego. 

4. Podana cena musi być wyrażona w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc 
po przecinku. Cena może być tylko jedna i nie może ulec zmianie przez cały okres trwania 
umowy. 

 
IX. KRYTERIA WYBORU OFERTY 

Jako kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty w niniejszym postępowaniu przyjmuje się 
cenę oferty brutto przedstawioną w formularzu ofertowym, oddzielnie dla każdej części 
zamówienia, z wagą 100%. 
 
X. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

1. Zamawiający dokona badania ofert pod względem formalnym i merytorycznym, 
co do zgodności z warunkami zapytania ofertowego. 

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert. 

3. Złożone oferty mogą podlegać dalszym negocjacjom lub Zamawiający może wezwać 
Wykonawców do złożenia ofert dodatkowych, w szczególności gdy: 
1) cena najkorzystniejszej oferty będzie równa lub wyższa od kwoty przeznaczonej 

na sfinansowanie zamówienia, 
2) jeżeli w postępowaniu nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej 

ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie; 

3) zaistnieje duże prawdopodobieństwo uzyskania w wyniku negocjacji korzystniejszej 
oferty oraz Wykonawcy wyrażą zgodę na przeprowadzenie negocjacji - zasady 
przeprowadzenia negocjacji oraz składania ofert dodatkowych ustali Zamawiający. 

4. Zamawiający wybierze Wykonawcę, który zaoferował najniższą cenę za realizację danej 
części zamówienia. 
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5. Informacja o wynikach i wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przesłana pocztą 
elektroniczną do Wykonawców, którzy złożyli oferty oraz zamieszczona na stronie 
internetowej Zamawiającego. 

6. Umowa z Wykonawcą, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie 
zawarta na warunkach, jakie wynikają ze złożonej oferty i załączonego wzoru umowy – 
załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania 
przyczyny. 

 
XI. PRZEDSTAWICIELE ZAMAWIAJACEGO UPOWAŻNIENI DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI 

Przedstawicielem Zamawiającego upoważnionym do bezpośredniego kontaktu 
z Wykonawcami w niniejszym postępowaniu są: 

Piotr Sobczyk, tel. 41 36 42 679, e-mail: piotr.sobczyk@mf.gov.pl 
Mirosław Pieczerak, tel. 41 36 42 670, e-mail: miroslaw.pieczerak@mf.gov.pl 

kontakt jest możliwy w dni robocze od 730 do 1530 

 
XII. ZAŁĄCZNIKI 
  

1. Załącznik nr 1 – Wykaz obiektów z podziałem na części, wraz z adresami oraz szczegółowe 

informacje dotyczące wyłączników przeciwpożarowych i instalacji awaryjnego oświetlenia 

ewakuacyjnego. 

2. Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy. 

3. Załącznik nr 3 – Wzór umowy wraz z załącznikami. 

4. Załącznik nr 4 - Klauzula informacyjna Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Kielcach 

dla Wykonawcy (Oferenta) ubiegającego się o udzielenie zamówienia publicznego 

 

    DYREKTOR 

IZBY ADMINISTRACJI SKARBOWEJ 

   w  Kielcach 

            Katarzyna Świercz 

                                                                                                                (podpis na oryginale) 

mailto:piotr.sobczyk@mf.gov.pl
mailto:miroslaw.pieczerak@mf.gov.pl

